Guatemala,26 de Marzo de 2013
Informe 03-2013

Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho
Estimado Licenciado Yax:

De manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
Actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnico profesionales numero 428 -2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 31-
2013, del mes de Marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la Factura numero 014 serie B

1. Elabore las programacién de la acciones que me permiten con el cumplimiento a
los objetivos y metas trazadas de la direccion de cooperacion Nacional e
Internacional, conforme a las politicas, culturales, ancestrales, deportivas y de
saberes del conocimiento, con forme al plan Nacional de Desarrollo Cultural a
largo plazo, dando le seguimiento a la agenda estratégica del MICUDE para
empezar a trabajar con las prioridades institucionales que dentro del Ministerio
ejercen una responsabilidad importante para la elaboracion de proyectos en los
préoximos meses, seguin cada Direccion General y de apoyo, déndole seguimiento a
los procesos establecidos y que se estan llevando a cabo en las direcciones.

2. Aplique y desarrolle mis conocimientos técnicos que contribuyan al cumplimiento
de las funciones asignadas en la Direccion de Cooperacidon Nacional e
Internacional, dando seguimientos a las planificaciones elaboradas dentro del
Ministerio, como apoyo de otras unidades y parte de las mesas de trabajo para el
seguimiento de proyectos a corto y mediano plazo los cuales se estdn llevando a
cabo, dentro del tiempo establecido de ejecucién de proyectos.

3. Presente informes y/o reportes que me fueron requeridos por la Licda. Directora
de la direccién de Cooperacion, dandole a conocer los proyectos adquiridos y en
los cuales se le da seguimiento a los proceso de elaboracién de trabajo mediante
otras direcciones de apoyo y generales en las cuales se prestd el servicio técnico.

4. Fortaleci la capacidad de gestidn, accion e implementacién de la Direccidn de
cooperacidon Nacional e Internacional, donde se elaboraron citas para las
reuniones de trabajo vy presentacion de proyectos con otras entidades, tanto
Ministeriales como sector privado y cooperantes para la realizacién de proyectos.
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Directora de Cooperacidn Nacional e Ih cional
Ministerio de Cultura y Deportes




